	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный
	Как фиксируется результат

	  Обеспечение санитарно-гигиенического режима.

	1
	Составление графика работы технического персонала.
	Сентябрь
	Зам. директора по АХЧ 

Рябинина Т.К..
	

	2
	Контроль за исполнением санитарно-гигиенических требований согласно санитарным правилам и нормам СанПин:

- соблюдение режима работы школьного учреждения пищеблока; световой, питьевой, воздушные режимы классных комнат, спортзала, мастерских и других помещений.
	1 раз в месяц
	Зам. директора по АХЧ

Рябинина Т.К.

 
	

	  Противопожарные мероприятия.

	1
	Издание приказа о назначении ответственных лиц за пожарную безопасность, об установлении противопожарного режима, о создании добровольной пожарной дружины.
	До 01.09.
	 Зам. директора по АХЧ 

Рябинина Т.К.


	Приказ

	2
	Проведение противопожарного инструктажа, создание добровольной пожарной дружины.
	1 раз в полугодие

	Зам. директора по АХЧ 

Рябинина Т.К.


	Приказ

	3
	Организация обслуживания пожарной сигнализации
	Ежемесячно
	Зам. директора по АХЧ 

Рябинина Т.К.


	


	4
	Выполнение противопожарных мероприятий, намеченных на год.
	В течении года
	Зам. директора по АХЧ 

Рябинина Т.К.


	

	Питание учащихся.

	1
	Обследование материального положения семей, сбор документов на льготное питание
	Сентябрь
	Кл. рук.
	Справка

	2
	Контроль за организацией льготного питания
	Раз в четверть
	Кл. рук..
	Справка 

	3
	Мониторинг по организации горячего питания
	Ежемесячно
	Ответственный за горячее питание Кисурина Е.В.
	 

	Охрана жизни, здоровья работников школы.

	1
	Проведение технического осмотра зданий школы.
	Август
	Директор Селезнёв А.К.
	

	2
	Организация обучения и проверка работников школы по ОТ
	Сентябрь
	Инженер 

по ОТ   Жаркова Г.В.
	Приказ

	3
	Проведение профилактической работы по снижению травматизма среди учащихся
	Сентябрь, декабрь, май
	Кл. рук.
	 

	4
	Проверка документации по технике безопасности в  учебных  кабинетах.
	По плану
	Директор Селезнёв А.К.
	

	5
	Проверка соблюдения светового режима
	Раз в четверть
	Директор Селезнёв А.К.
	

	6
	Проведения расследования по каждому несчастному случаю
	В течение года
	Директор Селезнёв А.К.
	

	Охрана жизни, здоровья учащихся.

	1
	Принятие мер безопасности в учебных кабинетах: физики, химии, спортзале, мастерских.
	В течение года
	Директор Селезнёв А.К.
	

	2
	Организация изучения учащимися правил дорожного движения, проведение встреч с работниками ГБДД, организация внеклассных мероприятия по профилактики травматизма.
	В течение года
	Директор Селезнёв А.К.
	

	3
	Организация мер безопасности и охране жизнедеятельности при проведении массовых мероприятий
	В течение года
	И.о.Зам. директора

 по ВР

Дорофеева О.Н.
	Приказ

	4
	Проверка готовности классных комнат к началу учебного года
	Август 
	Директор Селезнёв А.К.
	

	Здоровьесберегающая деятельность школы.

	1
	Оздоровительные мероприятия в режиме дня:

- организация подвижных перемен в школе;

- проведение динамических пауз в 1-ых классах;

- организация 45 мин перерыва между урочной и внеурочной деятельностью;


	В течение года
	Кл. рук.
	Утвержденный режим работы    ОУ

	2
	Соблюдение санитарно-гигиенических требований к уроку:

- рассаживание учащихся согласно Сан ПИНу, составление школьного расписания в соответствии с СанПИНом, предотвращение перегрузки учебными занятиями, дозирование домашних заданий, профилактика близорукости.
	Январь, сентябрь
	Классный руководитель
	

	3
	Преподавание предмета ОЗОЖ
	По плану
	Учитель технологии Лазарев С.Н.
	 

	4
	Установка в классах мебели в соответствии с СанПИНом.
	Сентябрь
	Зам. директора по АХЧ 

Рябинина Т.К.


	

	5
	Изучение педагогами нового СанПИНа
	По плану
	Директор Селезнёв А.К.
	

	

	. Система физкультурно-оздоровительных мероприятий.

	1
	Обсуждение и утверждение плана работы спортивных секций
	Сентябрь
	Директор Селезнёв А.К.
	Приказ

	2
	Организация работы спортивных секций
	Сентябрь
	Директор Селезнёв А.К.
	Приказ, расписание

	3
	Проведение Дней здоровья
	Сентябрь, май
	Директор Селезнёв А.К.
	Приказ

	4
	Проведение тренировочных эвакуаций
	Сентябрь февраль,    май 
	Преподаватель- организатор ОБЖ                    Лазарев С.Н.
	Приказ

	№
	Мероприятие


	Сроки
	Ответственный
	Как фиксируются результаты

	Инновационная деятельность ОУ.

	1.
	Подготовка к организации обучения  по Образовательной программе, разработанной в соответствии с ФГОС НОО.

- формирование нормативно-правовой базы;
- разработка образовательной программы.

	В течение года
	Директор Селезнёв А.К..
	

	Подготовка школы к региональным мониторинговым исследованиям качества образования.

	1
	Включение в Рабочие программы тестовые формы контроля знаний учащихся: 

 в 4, классе:

- по математике, русскому языку, окружающему миру, чтению.

в 9 классах:

- по базовым предметам.
	Сентябрь
	Директор Селезнёв А.К.
	

	Организационно-педагогические мероприятия по подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9 класса в независимой форме.

	1. 
	Создание приказов «Об организации подготовки к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9 классов в независимой форме» и «Об утверждении плана и школьного координатора».
	Сентябрь 
	Директор Селезнёв А.К..
	Приказ 

	2. 
	Прием письменных заявлений от выпускников 9 классов о выборе предметов для сдачи в независимой форме.
	Сентябрь 
	Кл. рук 

9 кл.


	Заявления 

	3. 
	Сбор документов (копий паспортов и св-в о рождении) обучающихся 9 классов.
	Сентябрь 
	Кл. рук. 

9 кл.
	Копии 

	4. 
	Издание приказа «О назначении ответственных лиц за формирование электронной базы обучающихся 9 классов».
	Сентябрь 
	Директор Селезнёв А.К..
	Приказ 

	5. 
	Приобретение сборников, учебно-тренировочного материала для подготовки обучающихся к государственной (итоговой) аттестации в независимой форме для обучающихся 9 классов.
	Сентябрь 
	Учителя-предметники
	Материал

	6. 
	Проведение классного часа в 9 классе по ознакомлению обучающихся с Положением о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся в независимой форме в 2013 г.
	Сентябрь  
	Кл. рук. 9 кл. 
	Протокол 

кл. часа

	7. 
	Оформление общешкольного стенда «Экзамены», размещение информации на  сайте по подготовке обучающихся к экзаменам для выпускников 9 классов и их родителей.
	Сентябрь 
	Директор Селезнёв А.К..
	Стенд, уголки, сайт школы 

	8. 
	Доведение до пед. работников инструктивно-методических материалов Министерства образования и науки РФ, Министерства образования Саратовской области, Управления образования  ВМР по проведению экзаменов в независимой форме в 9 классе. 
	По мере поступления
	Директор Селезнёв А.К..
	Совещания 

	9. 
	Психологическая подготовка обучающихся к ГИА. Индивидуальное консультирование обучающихся, проведение диагностики готовности к ГИА всех категорий участников образовательного процесса.
	В течение года
	Кл. рук.
	Консультации 

	10. 
	Организация подготовительной работы через неаудиторные занятия-консультации с обучающимися  9 кл.
	В течение года 
	Учителя- предметники 


	Консультации 

	11. 
	Посещение семинаров по организации подготовки к государственной (итоговой) аттестации.
	В течение года
	Учителя-предметники

Кл. рук.
	Семинары муниципального уровня

	12. 
	Организация подготовительной работы в 9-х классах:

- включение 1 части по математике в устный счет;

- включение 2 части по русскому языку в урок;

-  отработка 2 ч. по математике и 1 и 3 ч. по русскому языку на дополнительных занятиях;

- доп. выполнение 1 работы.
	1 раз в нед.

1 раз в нед.
	Учителя-предметники


	Урок, дополнительные занятия

	13. 
	Изучение регламентов проведения экзаменов в 9 классе в независимой форме.
	Октябрь 
	 Учителя-предметники
	Регламенты 

	14. 
	Проведение общешкольного родительского собрания в 9 классах.

Цель: ознакомление родителей с порядком проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х классов в независимой форме.
	Март 

Май 
	Директор Селезнёв А.К..
	Протоколы общешкольного родительского собрания

	15. 
	Проведение диагностики знаний обучающихся по математике, русскому языку.
	Март 
	Директор Селезнёв А.К..
	Справки анализ 

	16. 
	Изучение Положения «О порядке проведения государственной (итоговой) аттестации» 
	Ноябрь 
	Директор Селезнёв А.К..
	ШМО

	17. 
	Корректировка электронной базы данных, выбора предметов для экзаменов обучающимися 9 класса.


	Ноябрь 
	Директор Селезнёв А.К..
	База данных

	18. 
	Контроль администрации школы за деятельностью педагогов по подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9 классов.
	Декабрь 
	Директор Селезнёв А.К..
	Итог к/р за 

I полугодие в независимой форме по предметам по выбору уч-ся 9 кл.

	19. 
	Составление и утверждение списков обучающихся 9 классов по выбору экзаменов;  Оформление заявлений учащихся о выборе предметов по выбору; ознакомление с выбором родителей;

Издание приказа о утверждении выбранных предметов для сдачи ГИА в 2013 г.
	До 1 декабря
	Кл. рук. 

9  кл.


	Списки учащихся



	20. 
	Проведение репетиционных экзаменов.
	Январь 

Февраль 

Март 

Апрель 
	Директор Селезнёв А.К..
	Справка-анализ

	21. 
	Составление расписания  консультаций в 

9 классах по предметам.
	Сентябрь


	Руководитель ШМО
	Утверждение расписаний. Заседание ШМО.

	22. 
	Педсовет «О допуске обучающихся 9 классов к государственной (итоговой) аттестации» по результатам пройденных программ.
	Май 
	Директор Селезнёв А.К..
	Протокол педсовета

	23. 
	Анализ предварительного выбора обучающимися 9  кл. дальнейшей формы обучения, трудоустройства.
	Май 
	Кл. рук.

 
	Списки учащихся с выбором учебного заведения

	24. 
	Работа по оформлению Портфолио и ведомостей образовательных достижений обучающихся 9 кл., освоивших образовательные программы основного общего образования.
	Июнь 
	Кл. рук. 9 кл. 


	Ведомость обр. достижений

	25. 
	Информирование обучающихся и их родителей о результатах экзаменов.
	Июнь 
	Кл. рук. 

9  кл. 
	Протоколы экзаменов

	26. 
	Подготовка анализа по каждому предмету по результатам государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9 класса в независимой форме.
	Июнь 
	Директор Селезнёв А.К..
	Анализ 

	27. 
	Педагогические советы:

- О награждении медалями «За особые успехи в учении»;

- Об утверждении порядка выставления итоговых отметок;

- О выдаче аттестатов выпускникам 9 классов 
	Июнь 
	Директор Селезнёв А.К..
	Протокол педсовета.  

	28. 
	Получение бланков аттестатов.
	Июнь 
	Директор Селезнёв А.К..
	

	4.2.8. Система текущего, промежуточного  и итогового учета знаний.

	1.
	Поурочное, тематическое оценивание результатов учебы обучающихся.
	В течение года
	Учителя-предметники.
	

	2.
	Промежуточная аттестация по четвертям, полугодиям. 


	В течение года
	Учителя -предметники
	

	3.
	Промежуточная аттестация в форме итогового контроль за первое полугодие во 3-9,  классах в независимой форме.
	Декабрь
	Директор Селезнёв А.К..
	СД, 
справка, приказ

	4.
	Государственная (итоговая) аттестация выпускников 9  класс.
	Июнь
	Директор Селезнёв А.К..
	Анализ работы школы

	4.2.9. Система перспективного и текущего планирования учебного материала.

	1.
	Собеседования с учителями-предметниками по утверждению           Рабочей программы по предметам  
	Сентябрь, декабрь
	Директор Селезнёв А.К..
	Утверждение планов

	2.
	Проверка выполнения программ по предметам.
	Каждую четверть
	Директор Селезнёв А.К..
	Справка, приказ, ВШК


Обеспечение базового и дополнительного образования.
Организация предпрофильной подготовки в 9-х классах, подготовка к переходу на профильное обучение.

	№
	Мероприятия 
	Сроки 
	Ответственный 
	Как фиксируется результат

	1
	Издание приказа по организации предпрофильной подготовки учащихся 9 классов
	Сентябрь
	Директор Селезнёв А.К..
	Приказ

	2
	Контроль за качеством преподавания элективных курсов. 
	По плану ВШК
	Директор Селезнёв А.К...
	Справка

	3
	Подбор элективных курсов на 2012-2013 учебный год.
	Апрель
	Директор Селезнёв А.К..
	

	4
	Оформление стенда по организации  предпрофиля. 
	В течение года
	Директор Селезнёв А.К..
	

	5
	Собеседование с учащимися 9-х классов по вопросу выбора профиля обучения
	Апрель – май
	Директор Селезнёв А.К..
	

	6
	Составление и утверждение образовательного плана 

на новый учебный год. 
	Май
	Директор Селезнёв А.К..
	Приказ

	7
	Подбор педагогов и их методическая подготовка для ведения предпрофильной подготовки и профильного обучения 
	Март
	Директор Селезнёв А.К..
	

	8
	Формирование нормативно-правовой базы по профильному обучению
	Май
	Директор Селезнёв А.К..
	

	9
	Контроль за оформлением журнала по элективным курсам в 9 классах
	Раз в четверть
	Директор Селезнёв А.К..
	Инд. беседы


Обеспечение всеобщего основного образования.

Организационные мероприятия по всеобучу.
	№ п/п
	Содержание деятельности
	Срок исполнения
	Ответственный
	Как фиксируются результаты

	1.
	Комплексная проверка охвата всех детей школьного возраста обучением в школе. Сбор данных о трудоустройстве выпускников 9-х классов
	1-5 сентября
	Директор Селезнёв А.К..
	 

	2
	Зачисление учащихся в 1  классы (издание приказа по школе)
	До 1.09.12
	Директор Селезнёв А.К..
	Приказ

	3
	Внесение изменений в Алфавитную книгу учащихся 
	До 5.09.12
	Директор Селезнёв А.К..
	

	4
	Учет и выверка количества обучающихся по четвертям в Алфавитной книге
	Каждую четверть
	Директор Селезнёв А.К..
	

	5
	Оформление Книги выдачи бланков строгой отчетности
	Июнь
	Директор Селезнёв А.К..
	 

	6

	Ознакомление учащихся с правилами техники безопасности при проведении различных учебных занятий, во время проведения мероприятий во внеурочное время Проведение необходимых инструктажей с учащимися 
	В течение года
	Кл. рук.
	

	7
	Составление расписания уроков и внеурочной деятельности.
	Сентябрь
	Директор Селезнёв А.К..
	

	8
	Соблюдение режима дня школьниками  
	В течение года
	Кл. рук.
	Докладная

	9
	Комплектование школы педагогическими кадрами
	До 20.08.12
	Директор Селезнёв А.К..
	Приказ

	10
	Собеседование с учащимися 9 классов по вопросу их дальнейшего обучения 
	Апрель
	Кл. рук.
	 


 Работа с детьми асоциального поведения и неблагополучными семьями, контроль за обучением.
	1. 
	Выявление детей асоциального поведения и постановка их на учет, назначение ответственных, приказы, организация досуговой деятельности. 
	До 15.09.12, в течение года
	Кл. рук.
	Приказ

	2. 
	Изучение семей первоклассников. 
	Август
	Уч. нач. кл.
	

	3. 
	Занятость детей асоциального поведения и детей из неблагополучных семей в кружках.
	В течение года
	Кл. рук
	

	4. 
	Занятость детей асоциального поведения и детей из неблагополучных семей в период каникул. 
	В течение года
	Кл. рук.
	

	5. 
	Организация работы с детьми и семьями данных категорий.  
	По отдельному плану
	Кл. рук
	

	6. 
	Ежедневный анализ посещаемость занятий учащимися данной категорией. 
	В течение года
	Кл.рук.
	 

	7. 
	Анализ успеваемости учащихся данной категории.
	Ежемесячно
	Кл. рук.
	


Методы работы со слабоуспевающими детьми.
	1. 
	Сбор данных о слабоуспевающих детях 
	Сентябрь
	Директор Селезнёв А.К..
	

	2. 
	Организация внеурочной деятельности учащихся через дополнительные занятия по предметам
	В течение года
	Директор Селезнёв А.К..
	Оформление журнала, расписание занятий

	3. 
	Беседы с кл. руководителями по итогам четвертей. Анализ состояния ЗУН учащихся  
	В течение года
	Директор Селезнёв А.К..
	

	4. 
	Контроль администрации за организацией дополнительных занятий
	В течение года
	Директор Селезнёв А.К..
	 

	5. 
	Собеседование по журналам с классными руководителями.
	1 раз в 2 недели
	Директор Селезнёв А.К..
	


Порядок учета посещаемости занятий обучающимися. 

	1. 
	Ежедневный анализ посещаемости занятий учащихся. Ведение журнала посещаемости занятий учащимися. Ведение журнала опозданий учащихся.
	Ежедневно
	Кл. рук.
	Оформление журнала

	2. 
	Своевременная информация кл. руководителями о пропусках учащихся без уважительной причины.  
	В течение года
	Кл. руководители
	

	3. 
	Ежедневный анализ отсутствующих на первом уроке (опоздавших).
	Ежедневно 
	Кл. рук..
	Оформление журнала

	4. 
	Проверка журналов по вопросу посещаемости (1 раз в 2 недели)
	1 раз в 2 недели
	Кл. рук.
	


 Деятельность педагогического коллектива по совершенствованию системы воспитательной работы.

	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный
	Результат

	1. 
	Написание плана воспитательной работы на основе диагностики классов.
	Август 
	Классные руководители 

5-11 классов
	План ВР классного руководителя

	2. 
	Совершенствование  дежурства по школе.
	Сентябрь 
	Директор Селезнёв А.К..
	График 

	3. 
	Введение единого информационного поля (оформление каждый месяц стенда).
	1 раз в месяц
	Классные руководители
	

	4. 
	Инструктивно методическое совещание «План работы на 2011-2012 учебный год»
	Октябрь
	Директор Селезнёв А.К..
	

	5. 
	Заседание методического объединения классных руководителей

	В течение  года
	Директор Селезнёв А.К..
	

	6. 
	Оформление рабочих программ педагогов дополнительного образования с учетом организации отчетных выставок, концертов 1 раз в полугодие.
	Сентябрь
	Педагоги дополнительного образования
	Рабочая программа

	7. 
	Проведение диагностики по определению уровня воспитанности и социализации.
	Сентябрь
	Директор Селезнёв А.К..
	Структура доп. образования

	8. 
	Разработка Положений по мероприятиям.
	 В течение года
	Директор Селезнёв А.К..
	

	9. 
	Организация конкурсов:

· Лучший ученический класс.
	Сентябрь- май
	Кл. рук.
	

	10. 
	Ежедневное подведение итогов  по опозданиям и пропускам занятий 
	В течение года
	Кл. рук.
	

	11. 
	Индивидуальные беседы с классными руководителями о проделанной работе по предупреждению правонарушений 
	1 раз в месяц
	Руководитель МО кл. рук.
	

	12. 
	Разработка комплексной программы «Здоровый класс- здоровая школа- здоровая – здоровая Россия»
	май
	Директор Селезнёв А.К..
	


